PATVIRTINTA
Vilniaus ,,Juventos* gimnazijos direktoriaus
2018 m. rugpjucio 16 d. jsakymu Nr. V-130

VILNIAUS ,,JUVENTOS* GIMNAZIJOS

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJU DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Juventos® gimnazijos vieSyjy pirkimy komisijy darbo reglamentas (toliau —
Reglamentas) nustato Vilniaus ,,JJuventos® gimnazijoje (toliau — Gimnazija) sudaromy viesyjy
pirkimy komisijy (toliau — Komisija) funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima.

2. Komisijos paskirtis — organizuoti ir atlikti vie$ajj pirkima (toliau — pirkimas).

3. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos tiesiogiai taikomais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas), Kitais teisés aktais bei pirkimus reglamentuojanciais vidaus dokumentais ir $iuo
Reglamentu.

4. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZzinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy. Priimdama
sprendimus Komisija yra savarankiSka.

5. Komisija sudaroma Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Komisija veikia Gimnazijos vardu
pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija vykdo tik raStiSkas Gimnazijos direktoriaus uzduotis.
Komisija turi teise¢ atsisakyti vykdyti VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams
prieStaraujancius pavedimus.

6. Komisija yra atskaitinga Gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS

7. Komisija atlieka Siuos veiksmus:

7.1. parenka pirkimo biidg (jei pirkimo dokumentus pagal direktoriaus jsakymg rengia
Komisija);

7.2. rengia pirkimo dokumentus (jei pirkimo dokumentus pagal direktoriaus jsakymg rengia
Komisija). Jei pirkimo dokumentus rengia direktoriaus jsakymu jgaliotas asmuo, Komisija gali
sustabdyti pradétg pirkima, jeigu mano, kad parengtos salygos yra su triikumais ir yra taisytinos;

7.3. pateikia Viesyjy pirkimy tarnybai Visus skelbimus ir informacinius praneSimus pagal jy
nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimy
teikimo tvarka,

7.4. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir patikslinimus;

7.5. gali rengti susitikimus su tiekéjais, kai tokia galimybé numatyta pirkimo dokumentuose.
Susitikimai protokoluojami;

7.6. informuoja tiekéjus apie priimtus sprendimus;

7.7. atlieka voky su pasiiilymais atpléSimo (susipazinimo su pasiiilymais) procediira;

7.8. pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitlymus:



7.8.1. tikrina tiekéjy kvalifikacinius duomenis, priima sprendimg dél kiekvieno pasiiilyma
pateikusio tiekéjo kvalifikaciniy duomeny;

7.8.2. atlieka dalyviy ar kandidaty kvalifikacing atranka,

7.8.3. nustato ar pasitilymai atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

7.8.4. derasi su tiekéjais dél pasitilymy salygy, sickdama geriausio rezultato (jei tokia galimybé
numatyta pirkimo dokumentuose);

7.8.5. vertina tiekéjy pasiilytas kainas;

7.8.6. nustato pasitlymy eile, priima sprendimg dél laiméjusio pasitilymo ir nustato tiksly
atid¢jimo termina,

7.9. dalyviy reikalavimu supazindina juos su kity dalyviy pasialymais, i$skyrus ta
informacija, kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialia;

7.10. nagrin¢ja tiekéjy pateiktas pretenzijas VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ir
terminais;

7.11. pasibaigus pirkimo procediiroms, parengia pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo
parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis;

7.12. pildo pirkimo procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytg tvarka bei
terminus ir teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

7.13. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, neprieStaraujancius Viesyjy
pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

7.14. pirkimui pasibaigus su pirkimu susijusius dokumentus perduoda Gimnazijos direktoriui
ar jo jgaliotam asmeniui.

11 SKYRIUS
KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

8. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teise:

8.1. gauti i§ Gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioty asmeny informacija apie reikalingy nupirkti
prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kiekj,
teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobiidj, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy
teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratesimus), 1Sy, skirty konkreciy prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui, suma, $iy pirkimy poreikio pagrindimg ir visg kitg informacija, reikalinga
pirkimams organizuoti ir vykdyti;

8.2. prasyti, kad tiekéjai patikslinty duomenis apie savo kvalifikacijg, paaiskinty savo
pasitilymus ar iStaisyty kitus neesminius trukumus, leidziamus taisyti pagal VieSyjy pirkimy
Istatyma;

8.3. prasyti, kad tiekéjai pratgsty savo pasitilymy galiojimo terming;

8.4. kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy;

8.5. turi kitas VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiuose
teisés aktuose jtvirtintas teises.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

9.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Gimnazijos direktoriaus nustatytas
uzduotis;

9.2. vykdydama uzduotis laikytis VieSuyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimy.

10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims, i§skyrus jos
pakviestus ekspertus, Viesyjy pirkimy tarnybos atstovus, Gimnazijos direktoriy, jo jgaliotus asmenis,
kitus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nurodytus asmenis ir institucijas, taip pat vieSuosius
juridinius asmenis, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgaliotus administruoti Europos
Sajungos ar atskiry valstybiy finansing parama, teikti jokios informacijos, susijusios su pasiiilymy
nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir palyginimu, i§skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus
atvejus. Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti Gimnazijai pateiktos tickéjo informacijos,



kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas. Tokig informacijg sudaro, visy pirma, komerciné (gamybing)
paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy aspektai. Informacija, kurig vieSai skelbti jpareigoja Lietuvos
Respublikos jstatymai, negali buti tiekéjo nurodoma kaip konfidenciali, todél, tiekéjui nurodzius tokig
informacijg kaip konfidencialig, Gimnazija turi teis¢ jg skelbti.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Komisija sudaroma Gimnazijos direktoriaus jsakymu ne maziau kaip i§ 3 fiziniy asmeny.
Sie asmenys gali biti ir ne Komisija sudaran¢ios organizacijos darbuotojai. Komisijos pirmininku
skiriamas Gimnazijos direktorius arba jo jgaliotas Gimnazijos darbuotojas.

12. Komisijos pirmininku ir nariais gali buti tik nepriekaiStingos reputacijoS asmenys.
Gimnazija turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy zZiniy, ar jji jvertinti.

13. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti Komisijos
darbe tik pasirases nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima pagal VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintas pavyzdines rekomenduojamas formas.

14. Kai d¢l bet kokiy aplinkybiy Komisijos pirmininkas ar narys negali eiti pareigy, arba
negali laikytis vieSyjy pirkimy nustatyty principy bei tinkamai atlikti Komisijos pirmininko ar nario
pareigy, jis nedelsdamas raStu praneSa apie tai Gimnazijos direktoriui ir nusiSalina. Tokiu atveju
skiriamas naujas Komisijos pirmininkas ar narys.

15. Prie§ pradédami darbg Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas
privalo susipazinti su VieSyjy pirkimy tarnybos parengtomis EtiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose gairémis ir EtiSko elgesio perkanciojoje organizacijoje atmintine.

16. Komisijos posédzius protokoluoja, informacijg tiekéjams siunc¢ia Komisijos sekretorius, o
jam nedalyvaujant — vienas 1§ Komisijos nariy, paskirtas Komisijos pirmininko.

17. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédZiuose. Komisijos narys, esantis
darbe, bet d¢l svarbios priezasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

18. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos
nariy, bet ne maziau kaip 3 nariai.

19. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi aiskiai
i8reikSti savo pozicija svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo del
informacijos ar laiko stokos, jis turéty prasyti nukelti Komisijos posédzio datg ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paaiskinimy suteikimo j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

20. Komisija sprendimus priima posédziuose paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu
balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

21. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyje,
posédziui pirmininkauja Komisijos pirmininko pavaduotojas.

22. Komisijos posédzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi
Komisijos nariy pasisakymai, atskirosios nuomonés (kai jos pareiskiamos), pateikiami paaiskinimai,
Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai). Protokolg pasiraso visi
Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai.

23. Jei Komisijos nariai balsuoja vienbalsiai uz priimamg sprendimg, Komisijos nariai gali
neprotokoluoti atskiry balsavimy, o priimta sprendimg jraSyti i visy Komisijos nariy pasiraSoma
protokola. Jeigu bent vienas Komisijos narys balsuoja priesingai, tuomet protokole uzfiksuojami
kiekvieno nario balsavimai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



24. Kiekvienas Komisijos narys atsakingas uz savo siilomus ir priimamus sprendimus, o
Komisijos pirmininkas - uz Komisijos priimamus sprendimus.

25. Komisijos pirmininkas, nariai, ekspertai, kiti Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Uz Komisijos veiksSmus
atsako Gimnazija.

26. Komisijos veikla pasibaigia pabaigus vie$ajj pirkima.




